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Konu: 2015 Tainir Mal Y1l Sonuislemleri.

................................................ OKULU MUDURLUGUNE

Ilgi: a)30.11.2015 tarih v84536802/809.99/12301985 sayili yazi,
b) 08.10.2014 tarih v&4536802/809.99/4421783 sayili yazi.

Adana Valiligi 1l Milli E gitim Miidiirliigiiniin 01/12/2015 tarihli ve 12361305 sayili
yazilari ekinde alinaBakanligimiz Strateji Gelgtirme Baskanliginin 2015 tginir mal yil
sonu glemleri hakkindaki ilgi yazilari ifikte gonderilmistir.

Bilgilerinizi ve 2015 yil sonuislemlerinin 15.12.2015 tarihine kadar sorunsuz bir
sekilde tamamlanmasi ve onaylanmasi ve Bakanligimizin yazili emirlerinde belirtilen
hususlarin yeringetirilmesinde hassasiyegosterilmesini rica ederim.

Murat YUKSEL
fige Milli E gitim Mudur V.

EKLER :

Ek-1 Yazi (3 sayfa)
DAGITIM

TUm OkulMidiirliiklerine

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalangtm. http://evraksorgu.meb.gov.tr adresind@bb-c397-30c6-a331-0e@&u ile teyit edilebilir.
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Sayl :84536802/809.99/12301985 30.11.2015
Konu : 2015 Tainir mal yil sonuglemleri

flgi : Baskanligimzin 08/10/2014 tarihli ve 4421783 sayili yazisi.

Tasinir Mal Yonetmeliginin 34. Maddesi'nde belirtildigi Uzere, Tanir yonetim
hesabi gagidakicetvellerden olusacaktir:

a) Y1l sonu sayimina gkin Sayim Tutangy,

b) Tasinir Sayim ve D6kim Cetveli (13 nolu 6rnek),

¢) Harcama Birimi Tainir Yonetim Hesabi Cetveli (14 nolu 6rnek),
Miize/Kiitiiphane Yonetim Hesabi Cetveli (18 nolu drnek),

¢) Yl sonu itibartyla en son dizenlenen siar Islem Fiinin sira
numarasini gosterir tutanak.

2015 Yili Tainir Yonetim Hesabinimazirlanigina ili skin siire¢ @agl daverilmistir.
Yonetim hesabiggida belirtilen hususlagergevesinde hazirlanacaktir.

a) Tainir kayit ve kontrol yetkililerince, sayim kurulu tarafindan onaylanan
Tasinir Sayim ve Dokum Cetvelindayanilarak ilgisine gére iki nisha Harcama Birimi
Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli, Mize Yonetim Hesabl Cetvelyar&Kiitiiphane Yonetim
Hesabi Cetvelidiizenlenir. Blnyesinde tarihi veya sanat@i olan tginirlar ile kitiphane
materyalleri bulunan birimler s6z konustetvellerden ilgili olanini ayricadiizenlerler.

b) (a) bendine gorediizenlenecek cetvellerin ekine Tginir Sayim ve DOkim
Cetveli eklenir ve harcamgetkilisinin onayina sunulur. Harcamgetkilisince, Cetvelin
Tasinir Sayim ve DoOkim Cetveline uygur@u kontrol edilerek muhasebgetkilisine
gonderilir.

c) Muhasebe yetkilisi gonderilen cetvellerdeki  kayitlari  muhasebe
kayitlariyla karsilastirip uygunlugunu onaylar ve harcamayetkilisine geri gonderilir. Bu
cetvellerin muhasebekavitlariyla tutarlilign mutlak surette saglanacaktir. Hesap denkligi
saglanmamis birimler yil sonuislemlerini yapmayacaklardir.

¢) Tasinir yonetim hesabi; yetkili mercilercastenildiginde ibraz edilmek veya
gonderilmek Uzere harcama biriminde, yurtsditeskilatinin tasinir yonetim hesabi ise merkez
teskilatinda muhafaza edilir. Ayrica muhasebe birimince onaylagnrbir suret il/ilce
konsolidegorevlisine gonderilir.

Bakanligimiz merkez ve merkez gh birimleri, muhasebe birimleri ile hesap
denkliklerini en ge@25/12/201%arihine kadar hesagenkliklerini saglayacaklardir.

Bu sesitligin sazlanmasi sirasinda g@ir islemlerinden kaynakh kury farklari,
hazirlanacak kurus farklari cetveli ile muhasebe biriminebildirilerek kapatiimasi
saglanacaktir.

Atatirk Blv. 0664&izilay/ANKARA Ayrintili bilgi icin: B. KESER Mali Hizm.Uzman1
Elektronik Ag: www.meb.gov.tr Tel: (0 312) 4131489
e-postatasinir@meb.gov.tr Faks: (0312) 4186401

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalangtm. http://evraksorgu.meb.gov.tr adresind@v 8-245¢-348d-9012-49%edu ile teyit edilebilir.



il ve ilce konsolidegérevlileri, il veyailcesindeki tiim okul ve kurumlarinyil sonuna
ait_islemlerin tamamlanmasindan_sorumludur Bu kapsamda ilgi (a) yazimizergevesinde
yetki alanlariigerisindeki okul ve kurumlarin yil sonwetvellerinden muhasebe birimince
onaylanmg Harcama Birimi Tainir Yonetim Hesabi Cetveli v#liize/Kiitiiphane Yonetim
Hesabi Cetveli ile sistemden alinacak konsolide cetusfkgkili mercilerceistenildiginde
ibraz edilmek veygonderilmek Uzerebirimlerinde muhafazaedeceklerdir.

Yilsonu klemleri, KBS Tainir Kayit ve Yonetim Sistemi (TKYS) Uzerinden
https://www .kbs.gov.tr/TMY S/tmys/duyurular.htm adresinde belirtilen "Sayim ve Yilsonu
Islemleri Kilavuzunda" belirtildigi  sekilde yapilacaktir. Islem adimlari 6zetleu sekilde
olacaktir;

- Sayim ve yil sonuislemlerini baglat menisinden 2014 yili ve her bir ambar
icin ayr1 ayri yapilmak kaydiyla;

a) Ambar bazinda sayim tutghalusturulacak,.

b) Sayim tutan@ni otomatik tamamla butonu kullanilarak tutanak
doldurulacak (say2000i ile TKYS eitligi saglandigi varsayilarak, herhangi bir fazla veya
noksanlikolmayacagindan)

c) Kaydet butonuyla sayinutanaginin igerigi kaydedilecek,

d) Ve “Sayim tutangini sonlardir” butonuyla ambar i¢in saysunlandirilacak,

- Yine ayni mendnun “sayimutanaklari listesi” kismindan olusturulan sayim
tutanaklarina ulasilabilir ve istenildiginde ¢iktisialinabilecek,

- Tum ambarlarin sayimglemleri tamamlandiginda mentde “Yil sonuislemlerini
bitir’ butonuyla 2015 yilininkayitlarinin kapatilmas: sglanir ve bu glemlerin sonunda
“islemleriniz basariylatamamlanmistir” mesajlalindiginda 2015 yil islemleri tamamlanmig
kabul edilerek 2016 yilislemlerine baslanabilecektir.

Tasinir raporlari mentsinden harcama birimleri bazinda ygmie¢sabi icin istenilen
diger raporlaralinabilecektir.

Bakanligimiz merkez ve tgra harcamairimlerinin yukarida agiklanagekilde; KBS
Tasinir Kayit ve YonetimSisteminden yil sonu islemlerinin yapiimasi ve yonetim hesabi
cetvellerinin alinmasiislemlerinin, en ge¢ 31 Aralik 2015 tarihi mesai bitimine kadar
tamamlamast igin gereklitedbirlerin alinmasi hususunda,

Bilgilerinizi ve gergini 6nemle arz/rica ederim.

Veysel ERDEL

Bakan a.
Baskan
EK:
1- Ilgi yazi (1 sayfa)
Dagitim: Bilgi:
A, B, C Plani Maliye Bakanfil (Muhasebat Genliidiirligiine)
MEB Merkez Saymanhidiirliigiine
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Konu: Konsolide gorevlileri

Tasinir Mal Yonetmeliginin 7'nciMaddesinde; " Kamu idarelerinin merkez ve tgra harcama
birimlerinin tasinir hesaplarinin, ilge, il, bélge, ds temsilcilik ve merkez teskilatlar1 itibariyla
konsolide edilmesiislemlerini yuritmek Uzere merkez, bdlge, il ve gerek gorilmesi halihgke
teskilatlarinda birer tginir konsolide gorevlisbelirlenir.

Tasinir konsolide gorevlisi, kamudarelerinin merkezteskilatlarinda strateji gelgtirme birimi
yoneticisine bagll mali hizmetleri yiriten biriminbiinyesindeki tasinir kayitislemlerinden sorumlu
yoneticidir. Ilge, il veya bolgeteskilatlarinda ise tainir konsolide gorevlisi, bueskilatlarin en st
yoneticileri tarafindarbelirlenir.

Merkezdeki tainir konsolide gorevlileri, harcama birimleri ile di temsilciliklerden ve
tasradaki tginir konsolide gorevlilerinden aldiklari Tginir Hesap Cetvellerini konsolide ederek,
idarenin Tainir Kesin Hesap Cetveli ile Fenir Hesabiicmal Cetvelini, Gist yonetici adina
hazirlamakla yiikiimliidiir."

Anilan yonetmeligin 6'nci Maddesinde isegair kayit ve kontrolyetkililerinin sorumluluklart
arasinda; "... ve tanir yonetim hesapcetvellerini konsolide gorevlisine gondermek." hukimleri
bulunmaktadir.

Bu hikimlerercevesinde konsolidegorevlilerince;

1- Tagsinir kayit ve kontroletkililerinden taginir ydnetim hesapetvellerinin alinmasi,

2- YiIl sonu cetvellerinde yer alan tutarlarin muhasebgrimlerinin kayitlartyla denkliginin
saglanmasi,

3- Cetvellerde yer alan tainir mal vemalzemelerinin fiili olarak bulunup bulunmadiginin, eger
bulunuyorsa gercege uygun ozelliklerle kaydedilip kaydedilmediginin kontroliiniin yapiimasi,
bunlara ilgkin hatalarindiizeltilmesinin sgglanmasigerekmektedir.

Ayrica il ve ilge konsolidegorevlilerine ait bilgilerin ekte yer alan forma uygun olarak il milli
egitim miidirlikkleri araciligiyla en ge¢ 31 Ekim 2014 tarihine kadBaskanligimiza resmi yazi ve
tasinir@meb.gov.tr adresine e-posta olardkldirilmesi ve konsolidegérevlilerinin gorev degisikligi
olmasi halinde aynyekilde bildirimlerin yapilmasigerekmektedir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Veysel ERDEL

Bakan a.
Baskan
EK:
1- Ornek form (1 sayfa)
DAGITIM:
B- Plani (811| Valiligine)
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