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Adana Il Mili Egitim Madiriaga

NORM FAZLASI /IHTiYAC FAZLASI OGRETMENLER
BASVURU ISLEMLERI KILAVUZU

ILGi : Adana il Milli Egitim Miidiirliigii’niin 17/11/2015 tarih ve 1178821 sayili yazisi

Dikkat! Bu modiilde yapilacak olan tiim is ve islemler ilgi yazi1 hiikiimleri dogrultusunda
gerceklestirilecektir. Yapilan islemler elektronik ortamda kayit altina alinmakta olup ilgi
vazi_ve kilavuza avkiri vapilacak islemlerden basvuruyu yapan 6gretmen, okul/kurum
miidiirliikleri ile ilce milli egitim miidiirliikleri sorumlu olacaktir!

1. GENEL HUKUMLER

a) Norm fazlasi 6gretmenlerin bagvurularinin elektronik ortamda alinmasi, okul/kurum, ilge
ve il milli egitim miidirliklerince onaylanmast 08 Aralik 2015 Sali — 14 Aralik 2015
Pazartesi tarihleri arasinda yapilacaktir.

b) Elektronik ortamda basvuru islemini yapan 6gretmen, basvurusuna ait ¢giktiyr sistemden
alacak ve bu ¢iktiyla birlikte okul/kurum miidiirliigiine bagvuracaktir. Bagvuru ¢iktisi
sistemdeki bilgilerle karsilastirilacak, 1ilgi yazi1 hiikiimlerine aykir1 bir durum
bulunmamasi halinde okul/kurum miidiirliiglince bagvuruya elektronik ortamda onay
verilecektir. Ayn1 zamanda basvuru ¢iktis1 da onaylanacak ve istenen diger belgelerle
birlikte vakit kaybetmeden ilge milli egitim miidiirliigiine gonderilecektir.

c) Basvuru bilgilerinde ya da tercihlerinde hata olan personelin bagvurusu onaylanmayacak
ve basvurusunda diizeltme yapmasi istenecektir. Eger bagvuru sehven onaylanmigsa once
bagvuru okul/kurum miidiirligiince reddedilecek ve Ogretmenin bilgilerinde diizeltme
yapmast saglanacaktir. Diizeltme isleminin ardindan onay islemi yinelenecektir.

d) Atama islemlerinde norm kadro fazlasi &gretmenler ile kadrosu i1 Milli Egitim
Miidiirliigii’nde bulunan ihtiyag fazlas1 6gretmenler birlikte degerlendirilecektir.

e) Atama islemlerinde hizmet puani istiinliigiine bakilacaktir. Hizmet puanlari esit olan
ogretmenlerden goreve ilk baslayana dncelik verilecektir.

f) Cukurova, Saricam, Seyhan ve Yiregir ilgeleri tek bir yerlesim yeri olarak
degerlendirildiginden, kadrosu bu ilgelerde bulunan norm fazlas1 6gretmenler ile kadrosu
i1 Milli Egitim Miidiirliigiinde bulunan ihtiyag fazlasi 6gretmenler bu ilgelerde bulunan
okullar ilge i¢i olarak tercih edeceklerdir.

g) Basvurunun son giinii itibariyle Bakanlik kadrolarinda adaylik dahil en az 3 yil
ogretmenlik yapmis adaylar Milli Egitim Bakanligina bagli Fen Liseleri ile Sosyal
Bilimler Liselerini tercih edebileceklerdir.

h) Bransi Gorsel Sanatlar ile Miizik olan 6gretmenlerden daha 6nce Giizel Sanatlar ve Spor
Liselerinde gorev yapmis veya miilakat sinaviyla atanmis olanlar Giizel Sanatlar
Liselerini tercih edebileceklerdir.

i) Brangi Beden Egitimi olan 6gretmenlerden daha 6nce Giizel Sanatlar ve Spor Liselerinde
gorev yapmis veya milakat smaviyla atanmis olanlar Spor Liselerini tercih
edebileceklerdir.

j) Brang1 Bilisim Teknolojileri olan 6gretmenlerden Bilgisayar Ogretmenligi, Bilgisayar
Sistemleri Ogretmenligi, Bilgisayar ve Kontrol Ogretmenligi, Elektronik ve Bilgisayar
Ogretmenligi, Bilgisayar Miihendisligi, Bilgisayar Bilimleri Miihendisligi, Kontrol ve
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Bilgisayar Miihendisligi boliimii mezunlar1 mesleki ve teknik liseleri tercih
edebileceklerdir.

2. ELEKTRONIK BASVURU iSLEMLERI
2.1. SISTEME GIRi$

a) Web tarayicinin adres ¢ubuguna basvuru islemlerinin elektronik adresi olan
http://adana.meb.gov.tr/adabis/basvurular/norm/index.aspx yaziniz.

b) Giris ekraninda ilgili alanlara giivenlik kodu, T.C. Kimlik numaraniz, adiniz ve
soyadiniz1 yazarak sisteme giris yapabilirsiniz.

c) Sisteme giriste sorun yasayan 6gretmenlerimiz Ek-1 ‘de yer alan telefon numaralari ile
irtibata gecerek yardim alabilirler.

r

ADANA IL MILLI EGITIM MUDURLUGU

BILISIM SISTEMLERI

ACIKLAMALAR

4 SISTEME GiRi
(@ el b)s d

© DIKKATI Sisteme T.C. Kimlik
Numaraniz, adiniz ve soyadinizla

qgirig yapabilirsiniz. Adinizi ve Pt 628
soyadinizi niifusta yer aldidi gibi = - —
giriniz. Eger birden fazla adiniz ya da - _

soyadiniz varsa aralaninda bir bogluk Giivenlik Kodu  :

birakiniz.

Adiniz

Soyadiniz

2.2. BASVURU BILGILERI VE ACIKLAMALARIN INCELENMESI

a) Sisteme giris yaptiktan sonra Oncelikli olarak sayfanin en iistiinde yer alan basvuru
bilgileri ve agiklamalar kismin1 dikkatlice okumaniz gerekmektedir.

b) Bagvuru bilgileri okul/kurum miidiirliiklerince sisteme girilmistir. Bu bilgilerinizde bir
hata oldugunu diisiinliyorsaniz tercih yapmadan 6nce okul miidirliigiintizle irtibata
geciniz.

€) Aciklamalar kismindaki bilgiler sistem tarafindan her 6gretmen icin otomatik olarak
iretilmekte ve Ogretmenin tercih edebilecegi okullar hakkinda bilgi vermektedir. Bu
nedenle bu boliimii dikkatlice okumak gerekmektedir.

( b‘,‘ S Adana il Milli Egitim Miidiirliigii Bilisim Sistemleri
Ailli Egitim Midirligi
m Sistemleri
Norm Kadro Fazlasi Ogretmenler / Depo Ogretmenleri Atama islemleri
Basvuru Bilgileri

T.C. Kimlik Numarasi I AvmEe——
Adi Soyadi 1 ZANER KANES
figesi / Kurumu : Seyhan /80. Yil ilkokulu
Bakanlik Atama Alani : Simif Ogretmenligi
Hizmet Puam : 78
Ogretmenlikte ilk Goreve Baglama Tarihi : 14.02.2006
Anadolu/Fen/Sosyal Bilimler Lisesi Durumu : Yok
Zorunlu Hizmet Durumu :  Zorunlu Hizmete Tabi Degil
Bagvuru Turd : Norm Kadro Fazlasi Ogretmen
Agiklamalar
* Yukandaki bilgiler sisteme girilmigtir. Bir hata I H bagvuru once kurum midiirlig
* Norm kadro fazlasi 69 @ igin ilge igi tercihler bolimii i tiim i i 2 / 5
* Anadolu, Fen ya da Sosyal Bilimler Lisesi 6gretmeni olmadiginizdan bu kurum tiirlerini secemezsiniz.
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2.3. TERCIiH iSLEMLERI

a) Norm fazlas1 6gretmenler igin toplamda 3 ayri tercih grubu bulunmaktadir. Bunlar;

1. Tlce ici tercihler,
2. llce dist tercihler,
3. Oncelik tercihi

seklindedir. Bakanligimiz insan Kaynaklar1 Genel Miidiirliigiiniin 14/10/2004 tarihli ve
4562273 sayili yazis1 eki 01/10/2014 tarihli ve 4338881 sayili (2014/22) genelgesi
geregince norm fazlast Ogretmenlere (ilge ici + ilgce dis1) toplam 25 tercih hakki
verilecektir. Ilge igindeki kontenjani1 25 veya daha fazla olan branslarda ilge dis1 tercihi
acilmayacak, 25’ten az olan branglarda ise toplam tercih sayisin1 25’e tamamlayacak
kadar il¢e disi tercih agilacaktir.

b) Norm fazlasi/ihtiyag fazlasi 6gretmen ilge igi tercihler bdliimiinde kendisine agilan
tercihlerden en az 1 tane olmak kaydiyla istedigi kadarmi tercih edebilir. Ancak ilge dis1
tercihi de yapmak isteyen bir oOgretmenin ilce i¢i tercihler boliimiindeki tiim
tercihleri doldurmasi zorunludur. Tercih seceneklerinde okul adinin yanindaki
parantez icerisindeki bilgi o okuldaki kontenjan sayisini gosterir.

@(Lf _" 'V http://localhost:52050/basvurular/norm/basvuru.aspx L-Bex H W . Adabis - Adana [l Milli E§...

Dosya Dizen Gordndm Sk Kullamlanlar — Araclar  Yardim

Tlce Tci Tercihleriniz
1. Tercih:
2 Tercih:
3. Tersih:
4 Tercih:
5.Tercih:
6.Tercih:
7 Tercih:
&Tercih:
8 Tercih:
10.Tercih:
11 Tersih:
12.Tercih:
13.Tersih:
14.Tercih:
15.Tercih:
16.Tercih:
17 Tersih:
18.Tercih:
19.Tercih:

20.Tercih:

3 A 1 1 1 1 € 1 1 3 R T

2 Tercih:

c) Ilge dist tercihler béliimiinde tercih yapma zorunlulugu yoktur. Tercih seceneklerinde
okul adinin yanindaki parantez igerisindeki bilgi o okuldaki kontenjan sayisin1 gosterir.
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Dosya Duzen Goranam  SikKullanilanlar  Araglar  Yardim

=T

lce Disi Tercihleriniz
1 Tercin:
2 Tersin:
2 Tersin:
4 Tercih:
STercin:
& Tercih:
7 -Tercih:
8 Tercih:
8 Tersih:
10 Tercih:
M Tercih:
12Tersih:
12 Tercih:
14 Tereih:
15.Tercih:
16 Tercih:
17 Tersih:
1B Tercih:
18 Tereih:

20 Tercin:

[ A 1 A 1 A W 1 € A E Y R E W

21 Tercih:

al

22 Tersih:

d) Oncelik tercihi boliimiinde ise 6gretmen, dncelikli olarak ilge igine mi yoksa ilge disina
mi1 atanmak istedigini belirtecektir. Ancak bu secenek dogrudan bir oncelik tercihi
saglamayacaktir. Milli Egitim Bakanligi Ogretmenlerinin Atama ve Yer Degistirme
Yonetmeligi’ nin 53.maddesi dogrultusunda norm kadro fazlasi 6gretmenler oncelikle
kendi ilgelerinden baslamak iizere kurumlara dagitilacagindan bir ilgede bir brangtaki
norm kadro fazlasi 0gretmen sayisinin o ilgede o branstaki bos kadro sayisindan fazla
olmas1 durumunda bu segenek dikkate alinacaktir. Buna gore kadronuzun bulundugu
ilgede bransinizdaki norm fazlasi 6gretmen sayisi, bransinizdaki bos kadro sayisina esit
veya daha az ise il¢e dis1 tercihiniz dikkate alinmaz. Ayni sekilde dncelik tercihinizi ilge
ici olarak yapmis olmaniza ragmen il¢enizde bos kadro kalmamasi durumunda ilge dist
tercihlerinizden birisine de yerlestirilebilmeniz miimkiin olabilecektir.

Oncelik Tercihiniz

Oncelik Tercihiniz: —E

DIKKAT! COK GNEMLI! Bu segenek dofrudan bir ncelik tercihi saflar tir. M.E.B. inin Atama ve Yer Defisti igi'nin 41.maddesi dof norm kadro
fazlasi gretmenler dncelikle kendi ilgelerinden baslamak izere kurumlara dag\lllaoﬁumdan bir |Igede bir brangtaki norm kadro |a1|as| Gfretmen sayisinin o ilgede o brangtaki bos kadro
sayisindan fazla olmasi durumunda bu segenek dikkate Buna gdre 1ilgede bran5m|znak| norm fazlas1 6jretmen sayisi, bransinizdaki bos kadro sayisina
egit veya nnhn az ise ilge digi lerr.lhmlz dlkkate alinmaz. Aym 5akwlde @ncelik tercihinizi ilge ici olarak yapmig olmaniza ragmen ilgenizde bog kadro kalmamasi durumunda ilge digi

birisine de y iz mimkiin

e) Tercihlerinizi tamamladiktan sonra “Kaydet” butonu ile bagvurunuzu kaydediniz. Eger
tercihlerle ilgili bir hata varsa sistem sizi uyaracak ve basvuru kaydedilmeyecektir.
Tercihlerde herhangi bir hata yoksa kayit islemi gerceklesecektir. Kayit isleminin
ardindan ekranin altinda ¢ikacak olan “Yazdir” butonunu kullanarak bagvurunuzun
c¢iktisini almaniz gerekmektedir.
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Basvuru Onay Durumu —

Kurum Onay Bekliyor

iige Onay Bekliyor
il Onay Bekliyor

Koyiet L

f) Basvuru doneminin sonuna kadar bagvuru onay durumunuzu takip ediniz. Bagvurunuzun
gecerli olabilmesi i¢in kurum, ilge ve il milli egitim midiirligi tarafindan onaylanmasi
gerekmektedir.

DIKKAT! Elektronik basvurunun yapilmasi ilgi yazidaki atama takviminde belirtilen tarih
aralisinda vapilacaktir. Bu tarihten sonra basvuru islemine izin verilmeyvecektir!

EK -1: ILETISIM BILGILERIi

Mevzuatla ilgili sorulariniz icin :
I1 Milli Egitim Miidiirliigii Atama Biirosu -Tel: 4588371 (Dahili: 1306)

Basvuru ekraninda karsilastigimiz teknik hatalar icin:
I1 Milli Egitim Miidiirliigii ADABIS Yazihim Biirosu -Tel: 4588371 (Dahili: 1235)
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